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Iono:xeHue 0 BereHun KaaCCHOIO JKypHaJa

1.enu u 3a0auu.

1.1.Veranosnenue exunrIx TpeGosanmii o BCIICHUIO KJIACCHOTO JXypHAaJIa.
1.2.@ukcupoBanue u PETTIAMCHTalU 3TalOB M YPOBHS (haKTUUECKOro YCBOCHHS
Y4eGHBIX Iporpamm,

2.00wgue nonoscenus.

2.1.KmaccHblit  xypHan ABJACTCS.  IOCYAapCTBEHHBIM  HOPMATHBHO-(DHHAHCOBBIM
AOKYMEHTOM. YCTaHOBJICHO TPH BHJA KJIACCHBIX KYpHAIOB — s 1-4xm, 5-9 k., 10-11km.
Kunaccnstit sxypuan paccuntan na yUeOHBII ToI.

2.2. Benenne KIIacCHOTO XypHaia SBISETCS 00s3aTeNIbHEIM IS KaXKIO0To YUATENS U
KJIaCCHOTO PYKOBOIHUTEIIS,

23. K Bemenwo xypHaoB AOMYCKAIOTCSA TONBKO IENArOTHYECKIE paboTHUKH,
IIPOBO/IAIIE YPOKH B KOHKPETHOM KJIACCe, a TAKIKe AIMUHUCTPATUBHBIE PAOOTHUKH.

2.4. Kareropumdecku sampemaercs AOIYCKaTh ydalmuxcsd K paboTe ¢ KIaCCHBIM
KYPHAIOM.

2.5. B KITaccCHOM XKypHase MOIeKAT (uKcanuy TONBEKO TO KOMMYeCTBO YPOKOB, KOTOpOE
COOTBETCTBYET y4eOHOMY ILIAHY M HOJIEXHUT OLIIaTe.,

2.6. CHHCOUHEIM COCTAB KIIacCOB YTBEPXKAACTCA TupekropoM OV B COOTBETCTBHE cO
cratuctadeckuM  otu€rom «OII-1» m opopmsercs CIenyromuM obpazom: « CHOHCOYHBI
COCTaB  KIacca yTBEPXKAAI0 B KOIHYECTBE dCJIOBEK M 3aKPEIUIAI0 34  KJIACCHBIM

PYKOBOAUTEIEM . lcentabps 20 roma. IMommucs JHUPEKTOpPa ¢ pacImu(pOBKOIH.
[Tewats OV,

3. Obazannocmu knaccrozo PYKoeoOoumeins.

3.1. KnaccHEL# pyKoBOAUTEND 3aII0IHSET B XKypHaie:

- THTYIBHBIA JTUCT (06JI0KKY); l

- OTJIaBJIeHHE (Ha3BaHME IIPE/IMETOB HIPONHCHIBAIOTCS ¢ 3arnaBHoOH (6omkmoit) GykBoif);

- CIMCKH yHaIluXcs Ha BCeX CTpaHHUAxX (haMuminm M uMeHa YYaIerocs: HOJHOCTBIO HITH
VHHUIHAJIBI IMEHH, B al(paBUTHOM MOPALKE);

- Gammmmio, mMa, orTwecTso YHUTEId Ha BCEX CTpaHMUax ((amuius, uMms, oTdecTBo

YHHTENS PONHCBIBAETCA HOIHOCTEIO)

- oburme ceneHus 06 obyJarommxcs;

- CBEJCHHS O KONMYECTBE MPOIYILECHHBIX YPOKOB;

- CBOIHYIO BENOMOCTE y4&Ta IOCEIMAEMOCTH;

- CBOJIHYIO BEZIOMOCTD y4€Ta YCIIEBAEMOCTH (3aII0JHIETCS aKKypaTHO, 0€3 HCIpaBJIeHUIL,
COrnacHo TpeOyembiX rpad), B TOYHOM COOTBETCTBHH ¢ OLICHKOH, BBICTABJICHHON y4HTENeM-





предметником; в графе «Решение педагогического совета» (дата и номер) делать записи по образцу:  Переведен(а) во 2 кл., пр. № 5 от 22.05.12г.

                      Оставлен(а) в 6 классе на повторное обучение, пр. №6 от 28.05.12г.

                      Условно переведен(а.) в 7 класс, пр. №7 от 28.05.12г.
                   для выпускников 9 класса: Переведен(а) в 10кл.,пр.№7 от 08.06.12г.
                   для выпускников 11 класса: окончил(а) 11 кл., пр. № 7  от 14.06.02г.);
-сведения о занятиях во внеурочное время;

- листок здоровья (совместно с медицинским работником);

     3.2. Номер класса указывается на обложке журнала. Журналы па​раллельных классов нумеруются литерами, например, 1а класс, 16 класс и т. д.

           3.3. Распределение страниц в журнале производится только под руководством заместителя директора по учебно-воспитательной работе.

3.4. Графа « Наименование предмета» заполняется со строчной  (маленькой ) буквы

            3.5. Еженедельно в раздел «Учет посещаемости учащимися» записывается количество дней и уроков, пропущенных школьниками.

В сводной ведомости учёта пропущенных уроков классный руководитель даёт информацию о пропущены уроках следующим образом: 

- если учащийся пропустил уроки по болезни, записывается «5б» или « 7б»;

- если учащийся пропустил уроки не по болезни, но тоже по уважительной причине (участвовал в соревнованиях, в каком-либо мероприятии), то ставится «4у», «5у» (где «у» означает уважительная причина);

-  если учащийся пропустил занятия без уважительных причин, то пропуск отмечается фиксированием количества пропущенных занятий;

             3.6. В случаях проведения с учащимися занятий в санатории (больнице) классный руководитель вклеивает в журнал справку об обучении в санатории (больнице).

3.7.При оформлении выбывших запись ведётся следующим образом: на предметной странице против фамилии учащихся делается запись: « выбыл, пр.№…от…».
Запись необходимо продублировать на всех страницах журнала. На странице
 « Общие сведения об обучающихся» запись о выбытии производится с левой стороны.

            3.8.Вновь прибывших учащихся записывать в списочный состав класса и на всех последующих страницах последними. Ведомость с результатами текущей успеваемо​сти вновь прибывшего ученика вклеивается в конце журнала, от​метки из нее в классный журнал не переносятся.
3.9. В случае перевода учащегося с очной на экстернатную форму обучения в классном журнале на соответствующей строке делается запись «Переведен (а) на экстернат с 11.10.02 г. по всем предметам учебного плана (или только по одному предмету), приказ №
от»,  на странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» в графе с фамилией экстерна делается запись «Переведен (а) на экстернат с 11.10.02 г. по всем предметам учебного плана (или только по одному предмету), приказ №
от», далее вся документация ведется в установленном экстернатной формой порядке.  Если на экстернатную форму обучения принят уча​щийся, не входящий в списочный состав школы, то данные о нем в классный журнал не заносятся, а вся документация ведется в уста​новленном порядке.
3.10. Учащимся, обучающимся на дому, в списке против их фамилий делать ручкой запись «Обучение на дому». 
4. Обязанности учителей-предметников.
       Все записи в классном журнале должны вестись четко и аккуратно, без исправлений, шариковой  ручкой синего цвета (не разрешается использовать на одной странице разные цвета чернил). В исключительных случаях допускается делать исправления (по распоряжению директора школы), содержание которых необходимо описать в нижней части страницы, заверив их личной подписью учителя и  директора  с ее расшифровкой и школьной  печатью. В случае выставления ошибочной отметки необходимо:

-исправить отметку, т. е. зачеркнуть неправильную и рядом поставить правильную;

- сделать запись на этой странице (внизу) типа: «02.09.02. Ко​валева Ирина - текущая отметка за_
(число, месяц) «3» (удовле​творительно)», или «За первую четверть (любую другую четверть, год) у учащего​ся Иванова Ивана отметка «3» (удовлетворительно), подпись педа​гога и директора школы и печать учреждения.

        Недопустимо при исправлении в классном журнале использование закрашивающих средств.

        Количество часов по каждой теме должно соответствовать утверждённому календарно- тематическому планированию и программе учебного предмета.
Классный журнал заполняется учителем в день проведения урока. 

Учитель обязан ежеурочно :

- записывать дату (при сдвоенном уроке – две даты проведения урока (названия месяцев). 

       Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания  учащихся, а также отмечать посещаемость ( отсутствующие отмечаются буков «н»).
       Учитель, получивший замечания по ведению классного журнала, знакомится с ними, устраняет отмеченные недостатки в указанный срок и информирует об этом зам. директора по УВР.
4.1.Порядок оформления текущей, промежуточной  и итоговой аттестации учащихся.

Учитель систематически:

 - осуществляет текущую оценку учебной деятельности учащихся 

- выставляет своевременно отметки за устный и /или письменный ответ ( в колонку за число, когда проводилась работа). Сроки проверки письменных работ оговариваются в локальном акте « О системе текущего учёта и контроля знаний учащихся и нормах контрольных, проверочных, практических и лабораторных работ в ОУ». Запрещается выставлять отметки задним числом;

- записывает в клетках, предназначенных для выставления отметок, только один из следующих символов -  2, 3, 4, 5, н, н/а, осв.. Выставление в журнал точек, отметок со знаком « минус» не допускается.

-Выставление в одной клетке двух отметок допускается только на уроках русского языка, литературы и черчения.

-Если занятия проводятся на дому, учителя – предметники , ведущие занятия , выставляют текущие оценки в специальный журнал для надомного обучения. В классный журнал учителя - предметники выставляют только итоговые отметки за каждый зачётный период(четверть, триместр, полугодие), которые классный руководитель переносит в итоговую ведомость;
-Итоговые отметки за каждый зачётный период (четверть, триместр, полугодие и т.д.) выставляются без пропуска после записи даты последнего урока. Не допускается выделять итоговые отметки (чертой, другим цветом ит.п.).Текущие отметки следующей четверти ( триместра, полугодия) выставляются без пропуска клетки, сразу после итоговых, четвертных (триместровых, полугодовых) отметок.

- Итоговые отметки учащихся за четверть ( триместр, полугодие) должны быть обоснованы ( т.е. соответствовать успеваемости ученика в зачётный период). Чтобы объективно аттестовать учащихся, необходимо выставить не менее трёх отметок при одно-, или двухчасовой недельной учебной нагрузки по предмету и более трёх отметок при учебной нагрузки более двух часов в неделю, с обязательным учётом знаний учащихся по письменным, лабораторным, практическим работам. Отметка «н/а» ( не аттестован) может быть выставлена в случае отсутствия двух- трёх отметок и пропусков учащимся более 50% учебного времени. 
- В 1-м классе безотметочное обучение, поэтому оценки в классный журнал ни по одному учебному предмету не ставятся.
         - Следует  учитывать, что выставление неудовлетворительных оценок на первых уроках после длительного отсутствия учащихся (трёх и более уроков), после каникул сдерживает развитие их успехов в учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учителю, процессу учения  и учебному предмету в целом. Между зачётами, тематическими контрольными работами следует предусмотреть промежуточную аттестацию учащихся по изучаемой теме путём устного опроса. Необходимо оценивать работу учащихся с терминами и понятиями, вводя в систему контроля терминологические диктанты и /или другие виды работ, направленные на формирование осознанного понимания значения терминов, понятий по всем предметам учебного плана ОУ.

         - Если учащийся переведён в следующий класс условно, то первоначально оценка «2» ( или «н/а») выставляется  и на странице, и в итоговой ведомости. После ликвидации академической задолженности (зачёт, экзамен, контрольная работа) в итоговой ведомости и на предметной странице выставляется полученная оценка и делается запись в итоговой ведомости в графе « итоговая оценка». В графе « Решение педагогического совета» указывается номер протокола и дата его проведения.

4.2. Оформление записей изученного учебного материала
        Название учебного предмета записывается в соответствии с названием, указанным  в базисном учебном плане. Если в соответствии с учебным планом в классе изучаются два иностранных языка, то в оглавлении журнала делаются записи: «Иностранный язык (английский)» и далее «Иностранный язык (второй)»; при изучении  в школе одного иностранного языка в оглавлении пишется Иностранный язык (английский), либо  прописывается название изучаемого языка. Пример: Английский язык.
Журнал не должен содержать лишних записей, т.е. того, что не содержится в учебном плане (ПДД, общественно-полезный труд и т.п.), а также нумерации уроков, фиксации, за что проставлены те или иные оценки в какой –либо графе ( контрольная работа, сочинение, лабораторная работа и др.). Записи по таким предметам, как иностранный язык, физическая культура, технология ( где класс делится на две подгруппы), ведутся индивидуально, учителем каждой группы.
       На правой стороне страницы журнала учитель обязан записывать дату, тему, изученную на уроке, и задания на дом. Дата  прописывается только  арабскими цифрами  не через дробь,  следующим образом : «01.09.»,  «21.11.» (числа первого десятка с «0», год не записывается.
        Все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному языку) должны вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий, уроков с использованием информационных технологий и видеоуроков. Тема урока формулируется в соответствии с утверждённым календарно-тематическим планированием, которое должно соответствовать минимуму содержания образования по предмету. При проведении сдвоенных уроков записывается тема каждого урока в отдельной графе.
    Записи письменных контрольных, практических, лабораторных работ должны записываться следующим образом: Контрольная работа №1 « Уравнения и неравенства» или Контрольная работа по теме « Уравнения и неравенства»; Контрольный диктант №2 « Сложное предложение» или Контрольный диктант по теме « Сложное предложение»; Лабораторная работа №3 « Определение доброкачественной пищи» или Лабораторная работа по теме « Определение доброкачественной пищи»; Практическая работа №2 «Субъекты Р.Ф» или Практическая работа по теме «Субъекты РФ». Допускаются сокращения пр/р, л/р, к/р, к/д.
 Уроки-экскурсии записываются следующим образом : Экскурсия по теме « Живая и неживая природа»    или Экскурсия №1 «Живая и неживая природа».

  В классах, обучающихся по базисному учебному плану 1998 г. необходимо проводить уроки с использованием регионального компонента. Данные уроки записываются после основной темы следующим образом : Р. к. ( далее название темы). Пример: Р.к. Примеры разнообразия популяций животных в местном регионе.
     В случае болезни учителя замещающий коллегу заполняет классный журнал обычным порядком. В графе « Домашнее задание» пишется «замещение» и ставится подпись замещающего учителя, возможно ведение специального журнала  для замещения уроков.
     В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, номер задач и упражнений с отражением специфики организации домашней работы, например: 
« Повторить…, составить план к тексту, составить и заполнить таблицу, учить наизусть, ответить на вопросы, домашнее сочинение, реферат, сделать рисунок» ит.д.

       В связи с тем, что в 1 классе обучение без домашнего задания, графа «Домашнее задание» в данном классе  не заполняется.

     На странице, где записывается пройденный материал, в графе домашнее задание в конце четверти (полугодия) учитель-предметник делает запись: «
 Дано
уроков фактически:
, по плану»; по предметам, где предусмотрено проведение контрольных, лабораторных, практических работ, контрольных диктантов, изложений, сочинений: «Дано к/р:___, по плану ____.»

В конце года (изучения курса) после предыдущей записи де​лается запись:
«По программе
часов, дано фактически часов. Программа пройдена полностью» (подпись учителя) или «Не пройдены следующие темы: « 
 » (подпись учителя);

Государственные программы должны быть выполнены по всем предметам.
4.3. Особенности ведения записей на предметных страницах отдельных учебных дисциплин.
       Особое внимание следует обратить на специфику записей уроков по следующим учебным предметам:
 Литература:

   Отметка за творческие работы (классные, домашние сочинения и др.) выставляются дробью в графе , соответствующей дате записи урока.

    Перед записью темы уроков по внеклассному, выразительному чтению следует писать сокращённо : « Вн.чт.», « Сам.чт.», Выр.чт.».
     Отметки за выразительное чтение (наизусть) следует выставлять в отдельную колонку, в графе « Что пройдено» писать: А.Блок. Чтение наизусть.

   Запись о сочинении производить следующим образом: 1 урок. Р.р. Сочинение по творчеству поэтов «серебряного века» ; 2 урок . Р.р. Сочинение.

  Русский язык
     Отметку за контрольный диктант с грамматическим заданием следует выставлять в одной колонке дробью. 

     Запись о проведении двухчасового классного изложения по развитию речи следует делать так:

     1-й урок Р.р. Изложение с элементами сочинения; 2 –й урок Р.р. написание изложения по теме ….

     Иностранный язык

     Все записи производить на русском языке ( за исключением записей, которые нельзя записать на русском языке). 
   В графе « Что пройдено» помимо темы урока обязательно указать одну из учебных задач урока. Например : « Ознакомление с определённым артиклем».
   Химия, физика, физическая культура, ОБЖ, технология, география, биология, черчение, информатика .
   На 1 уроке в первом и во втором полугодии необходим инструктаж по охране труда по правилам поведения в учебных кабинетах на занятиях  и во время перемены, который прописывается следующим образом: Вводный инструктаж по технике безопасности (допускается сокращение ТБ). Во время проведения уроков, практических, лабораторных работ, экскурсий и т.п. при необходимости проводится инструктаж по охране труда, который записывается таким образом: ИОТ (название инструктажа), либо ИОТ и № инструкции (Пр .:  ИОТ№5)
 По предмету « Физическая культура» прописывается не только практическая, но и теоретическая часть программы.
    Освобождение от уроков физической культуры прописывается следующим образом: « Освобождён на год», « Осв. с.…до…» , « осв.»(1-2 урока).

Математика, физика, химия.
Тему урока, посвящённого отработке навыка решения задач, рекомендуется оформлять в графе « Пройдено на уроке» такой записью: Решение задач по теме…
Биология, химия, физика ит.п.
    Текущей отметкой за урок отмечаются учащиеся, которые проводят лабораторные работы индивидуально, а также осваивают новые знания и приёмы учебной деятельности; если же идёт закрепление умений и навыков, полученных раннее, оцениваются все учащиеся.
                                                    5. Контроль и хранение.
         5.1. Директор общеобразовательного учреждения и его заместитель по учебно-воспитательной работе обязаны обеспечить хранение классных журналов и систематически осуществлять контроль за правильностью их ведения. В обязанности заместителя директора по учебно-воспитательной работе  входит и контроль за ежедневным хранением классных журналов в отведённом для этого в образовательном учреждении специальном месте (кабинет заместителя директора, либо учительская).

       5.2. Журнал проверяется на предмет правильности и своевременной записи тем урока по учебным предметам, плотности и объективности опроса, дозировки домашнего задания, недопустимости перегрузки домашнего задания, фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и тематическому планированию), объективности выставленных текущих и итоговых оценок; наличию контрольных и текущих проверочных работ; правильности записи замены уроков (если таковые были).

      5.3. Кроме указанных выше обязательных проверок классного журнала могут быть ещё целевые проверки, а также проверки, проводимые финансовыми органами. 

      5.4.. Страница «Замечания по ведению классного журнала» заполняется заместителем директора по учебно-воспитательной работе или директором школы. Записи должны быть регулярными, конкретными ( с указанием фамилии, имени отчества учителя). Графа 

«Выполнено» должна содержать запись об исправлении замечаний, а также подпись проверяющего. В случае если замечаний по ведению классного  журнала нет, заместитель директора делает следующую запись: Замечаний по ведению классного журнала нет. 
      5.5. Результаты проверки классных журналов заместителем директора школы по УВР необходимо отражать в аналитической справке, либо диагностической карте, на основании которых директор школы по мере необходимости издает приказ по содержанию данной проверки.

     5.6.В конце каждого учебного года журналы, проверенные директором или заместителем директора по УВР, сдаются в архив школы.

     5.7. После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса. Сформированные дела хранятся не менее 25 лет.
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